
アカウント利用準備システム(教職員用)
マニュアル



➢ 本システムによるアカウント初期設定は、雇用契約開始日（勤務開始日）から90日以内に

完了いただくようお願いします。

一定期間内にアカウント初期設定がなされない場合は、本システムを含む学内各種サービスが

利用できなくなる可能性があります。

➢ 本システムは、入力途中においては入力内容は反映されません。

必ず「アカウント初期設定完了」画面（手順７／７）が表示されるまで、操作を続けてください。

➢ 本システムは、一度初期設定を完了すると再度利用することはできません。

統合認証アカウントIDなどの必要な情報は、各自メモ等で情報を控えてください。

アカウント利用準備システム(教職員用) 注意事項



下記URLからアカウント利用準備用の

サイトにアクセスします。

URL：https://asu.tohoku-gakuin.ac.jp/staff

サイトにアクセス後、ログインする利用者の

「教職員番号(Faculty number)」

「生年月日(Date of birth)」を入力し、

「ログイン(Login)」をクリックします。

※すべて半角で入力してください。

アカウント利用準備システム(教職員用) 利用者認証 １/７

正しい「教職員番号」「生年月日」を入力してもログインできない場合、

情報システム課までご連絡ください。(TEL.022-264-6449 平日 8:30～17:00)

https://asu.tohoku-gakuin.ac.jp/staff
https://asu.tohoku-gakuin.ac.jp/staff
https://asu.tohoku-gakuin.ac.jp/staff


情報システム利用規程を最後まで確認し、

「理解した(I Understood)」をクリックします。

アカウント利用準備システム(教職員用) 利用承諾 ２/７



表示されている内容を確認し、

誤りがあった場合でも「次へ(Next)」を

クリックします。

統合認証アカウントIDを忘れないように各自メモ等で

情報を控えてください。

本システムは、一度限りの利用となりますので、

再度確認することはできません。

内容に誤りがあった場合、

人事部人事課(022-264-6447)まで

お申し出ください。

アカウント利用準備システム(教職員用) 個人情報確認 ３/７



「新しいパスワード(New password)」と

「確認パスワード(Verify password)」を入力し、

「変更する(Change)」をクリックしてください。

アカウント利用準備システム(教職員用) パスワード設定 ４/７



登録したいメールアドレスを「利用者メールアド

レス(User email address)」に入力し、

「送信する(Send)」をクリックします。

＊個人アドレスを設定してください。

なお以下のようなアドレスは利用できません。

✕ tohoku-gakuin.ac.jp が含まれるアドレス

✕ tohoku-gakuin.jp が含まれるアドレス

アカウント利用準備システム(教職員用) メールアドレス設定 ５/７



設定したメールアドレス宛に届く

ワンタイムパスワード通知を確認します。

設定画面でワンタイムパスワードを入力し。

「登録(Register)」をクリックします。

アカウント利用準備システム(教職員用) ワンタイムパスワード入力 ６/７

複数回送信してもうまく受信できない場合は、

別のメールアドレスをお試しください。



この画面が表示されれば、設定完了です。

アカウント利用準備システム(教職員用) 完了画面 ７/７
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