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紹介状発行願（国内・海外）


以下の通り紹介状発行をお願い申し上げます。


　　　　　　　　　　　　　　　　記









氏名

フリガナ

所属　　　
所属（　　　　　　学部　　　　　　学科）　　教員・学生（〇を付ける）
連絡先

利用希望図書館

利用目的

利用希望資料

利用希望日時






















以上

＊記載いただいた個人情報は、当館の責任において管理保管し、図書館業務以外には使用いたしません。
　


受付
紹介状発行日









（資料１）国内紹介状のテンプレート
東院大図発202〇‐0〇号

202〇年〇月〇日
　　　　　　　殿

東北学院大学図書館
館 長　　松村　尚彦

図書資料の利用について（依頼）

この度、下記の者が貴館所蔵資料の利用を希望しておりますので、ご多忙中誠に恐縮ですが、ご便宜をお取り計らいくださいますようお願い申し上げます。

記

氏名	〇〇　〇〇（フリガナ）

所属	本院教員/学部生/院生

住所	〒980-8511 宮城県仙台市青葉区土樋1-3-1（東北学院大学）

電話番号	022-264-6493（東北学院大学中央図書館相互利用担当）

利用目的	研究のため

利用希望資料　　 別紙参照（全○件）

利用期間	202〇年○月○日（○）





	
以 上



担当 　○○（フリガナ）
電話 022-264-6493



（資料２）海外紹介状のテンプレート

No. 202〇‐0〇
202〇/〇/〇

To 


Permission for the usage
The follower would like to use books in your library.
Please provide reasonable accommodations. Thank you.


· Name :英語表記（漢字表記）
· Affiliation and Identity : 
· Address : 1-3-1, Tsuchitoi, Aoba-ku, Sendai, Miyagi,〒982-8511　Japan
· Phone Number : +81-22-264-6493
(Tohoku Gakuin University Central Library Interlibrary access)
· Purpose : Read and copy the books
· Purpose material : 
1,
2,
3,
4,
● Use period : 202〇/〇/〇 (〇)～202〇/〇/〇（〇）




The Director: NAOHIKO MATSUMURA
Tohoku Gakuin University Central Library


Charge: 
Phone: +81-22-264-6493
東院大図発202〇‐〇号


